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¢QUE VOY A APRENDER Y HACER?

Seréas capaz de:

Administrar y gestionar el aprovisionamiento de existencias.
Administrar y gestionar la financiacion, el presupuesto y la tesoreria.
Administrar y gestionar los recursos humanos.

Realizar y analizar las operaciones contables y fiscales.

Realizar y supervisar operaciones de asesoramiento, negociacién, reclamacion y
venta de productos y servicios.

Informar, administrar y gestionar en la Administracion Pablica.
Realizar las gestiones de un servicio de auditoria.

- Estar en posesion de cualquier Titulacién Universitaria o equivalente.

Mediante una prueba de acceso al ciclo formativo. Para presentarte tienes que
tener al menos 19 afios en el afio que se realiza la prueba o 18 para quienes
poseen el titulo de Técnico relacionado con el ciclo al que quieres acceder.
Quienes tengan superada la prueba de acceso a la Universidad para mayores de

25 afios, estan exentos de hacer la prueba.

e Si tienes otros estudios post-obligatorios es conveniente que consultes las

posibles convalidaciones existentes.

MODULOS PROFESIONALES

AL FINALIZAR MIS ESTUDIOS, ,QUE PUEDO HACER?

Ejercer la actividad profesional en el sector de la administracion publico y privado, en
empresas privadas del sector o crear tu propia empresa.

¢CUALES SON LAS SALIDAS PROFESIONALES?

En empresas de todos los sectores econémicos y en organismos publicos.

Realizar funciones de gestibn y asesoramiento en las areas de
aprovisionamiento, comercializaciéon, personal y contabilidad y administracion,
en empresas grandes y medianas, aunque es la pequefia empresa donde puede
realizar las funciones gestoras con la maxima responsabilidad.

Puedes ser trabajador por cuenta ajena o por cuenta propia efectuando la
gestion de tu propia empresa o a través del ejercicio libre de una actividad
econdmica (asesora financiera, estudios de mercado, proyectos empresariales,
etc.).

1° curso 2° curso
Médulo profesional Horas totales / Médulo profesional Horas totales /
horas semanales horas semanales
glci)gﬁglcamon y atencion al 160/ 5 Gestion de recursos humanos 8874
Formacion y Orientacion 9% /3 Gestion financiera 14777
Laboral
Gestion de la
documentadion juridica y 96/ 3 Contabilidad y fiscalidad 147/ 7
empresarial
Recursos humanos y
responsabilidad social 64/ 2 Gestion logistica y comercial 10575
corporativa
Qﬂmatlcr?l’y proceso de la 224 /7 Simulaciéon empresarial 147/ 7
informacién
Proceso integral de la Proyecto de administracion y
Y - 160/ 5 . 30
actividad comercial finanzas
. Formacion en centros de 380
Ingles 160 /5 trabajo (3% trim.)

¢CUAL ES LA DURACION DEL CICLO FORMATIVO?

Dos cursos académicos (el ultimo trimestre del segundo curso corresponde al médulo
profesional de Formacién en Centros de Trabajo).

¢CUALES SON LOS REQUISITOS DE ACCESO?

Puedes acceder directamente cuando tengas alguno de estos titulos o estudios:

- Titulo de Bachiller o Segundo de Bachillerato de cualquier modalidad de
Bachillerato Experimental.

- Titulo de Técnico Superior o Especialista.

- Haber superado el curso de Orientacion Universitaria (COU) o Preuniversitario.

(*) En empresas, al finalizar la formacion en el centro educativo, completandola y realizando
actividades propias de la profesion.

¢QUE PUEDO SEGUIR ESTUDIANDO?

e Ciclo de grado superior de la misma familia profesional: Secretariado
e Otros ciclos de grado superior
e  Estudios universitarios

.DONDE PUEDO OBTENER MAS INFORMACION?

www.todofp.es
www.educacyl.es



http://www.todofp.es/

